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QObecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni zékona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim vydavam jako
statutdrni organ $koly tuto smérnici. Smérnice je umisténa na webovych strankach skoly a na
pFistupném misté gkoly. Smérnice upravuje ustanoveni zikona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
ptistupu k informacim na podminky gkoly. Skola je podle tohoto zdkona povinny subjekt
poskytovat vefejnosti informace vztahujici se k jeho ptsobnosti.

1. Zadatel
Zadatelem muze byt fyzicka &i pravnicka osoba, organ statni spravy, ktera #ada o informaci, bez
ohledu na dlvod svého zajmu o danou informaci.

2. Informace

Reditelka 3koly poskytuje informace na zakladé:
- zadosti nebo
- zverejn&nim.

Informaci, kterou je Feditelka skoly povinna poskytnout, je fakticky udaj tykajici se otazky v
plUsobnosti Feditelky gkoly, nikoliv viak subjektivni komentaf, nazor, vyklad pravniho predpisu
apod.

Zverejnénou informaci je takova informace, kterd mize byt vidy znovu vyhledana a ziskana,
zejména vydana tiskem nebo na jiném nosiéi dat umoznujicim zépis a uchovani informace,
vystavena na Gfedni desce, nebo zplsobem umoZiujici dalkovy pFistup (webové stranky skoly).
Doprovodnou informaci je takova informace, ktera Gzce souvisi s poZzadovanou informaci
(napfiklad Udaj o jejim plvodu, existenci, poftu, divodu odepfeni, dobé, po kterou divod
odepfeni trva a kdy bude znovu prezkouman).

3. Poskytované informace

3.1 Zverejnéni informaci

Reditelka $koly zveFejni informace stanovené provadécim predpisem k zakonu €. 106/1999 Sb., o
svobodném pfistupu k informacim.

(V soucasné dobé je to vyhlddka & 515/2020 Sb., o struktufe informaci zvefejfiovanych o povinném
subjektu a o osnové popisu Gkont vykonavanych v rdmci agendy, posledni zména k 1.8.2021.)






! Oznacem a uvozovaa
|

Obsah poloZky

i textpolozky
i

i1 Nazev

EZakladm skoia a Materska skola Katermlce, okres Vsetm

@;2 Divod a zpusob
szaloZeni

3. Organizacni
istruktura

(Skolsky zakon), ve znenl pozdeJSIch predplsu

IOrganizace byla ziizena obci - Obec Katerlmce Katenmce 242 756 21 dne 1 1 2002
zfizovaci listinou jako piispévkova organizace, pro zajisténi zakladniho vzdélavani Zaka.
1Soudésti zakladni Skoly je i mateFska skola. Predmét jej Cinnosti je vymezen zakonem

1€ 561/200 Sb. o piedskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim cdborném a jiném vzdélavéni

le dana orgamzacnlm tddem organizace. Orgamzace se clem na orgamzacnl useky uvedene
‘v Rejstriku skol:

. Zakladni skola

‘iMatefska skola

‘Skolni jidelna

: Skoim drufina

4. Kontaktni spojeni

_ Skolnidrufina: 604888710

|Kontakini Gidaje: viz nize uvedena telefonni usla

|Podatelna — kancelar v budové MS: dFedni hodiny od 7.00 — 15.00

ID dntove schrérky: chnviee
[Kontaktni tdaje na vedouci zaméstnance jednotlivych organizacnich Useki:
“Feditelna: Mgr. Sarka Muchova, tel. 604 888 705
-vedouci M3: Kristyna Fuskovd, tel. 604 888 710
vedouci $J: Radmila Vrajova, tel. 604 888 693

4.1 Kontaktni postovni
adresa

Katefinice 154
756 21 Katefinice

4 2 Adresa uradovny
pro osobni navstévu

IJe totozna s adresou kanhcelafe organizace v budove M§

|

4.3 Uredni hodiny

Kancelar
pondéli — patek 7:00 — 15.00 hod.

4.4 Telefonni gisla

4.5 Adresa '
i |nternetovych stranek

i4.6 Adresa kancelére

§4 7 Elektronlcka ad_resa Ezsams@katenmce eu

) Skolni druzma 604 888 710

Feditelna 23: Megr. Sarka Muchova, te! 604 888 705
‘vedouc; M3: Kristyna Fuskova, tel. 604 888 710 ¢
vedouci $J: Radmila Vrajova, tel. 604 888 693

[https ://skola.obeckaterinice.cz/cs//

|Vyse uvedena adresa podatelnv s!ou2| pro dorucovam dokumentu v hstmne podobe ipro
idorucovam dokumentd v elektronické podobé dorucovanych na technickych nosigich dat—
CD, BVD

R
i
i
i
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i
i
H
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1;4 8 Datova schranka

 datové schrénky: 8peny

15. Pfipadné platby Ize
ipoukazat

1123456789-987654321/0002 (Podméredna banka, a.s.) !

Déle jsou umoZnény platby v hotovostl v urednlch hodmach na podatelne orgamzace

H
i

%6 iIco EIC 709 26 786
17. Platce danéz . . o .
I hodnoty __|CTEAIacenent ltcem dané zpidané nocrty

8 Dokumenty

i:fééeznam:

8 1 Seznamy hIavnlch
dokument(

§Sko!m vzdelavaa program pro predskoim vzdeiavam

. Skolni Fad

Vnitni Fad skolni druginy

Provozni rad

Spisovy fad

:iSkolni vzdélavaci program pro zékladni vzdéiavani







i

Skolni vzdélavaci program pro zajmové vzdélavani
{Rozpocet
| ZFizovaci listina

28.2 Rozpodet

|

Rozpoéet v aktudinim roce, v minulém roce s stfednédoby vwwhied — zvefejnéno na ufedni

jdesce Skoly - wehove strénky Skoly

19. Zadosti o informace

Eosti se podavaji:

- osobné ¢ pisemné v kancelafi organizace
- postou

- datovou schrankou

10. Prijem podani a
ipodnétl

Stiznosti a podnéty se podavaji podle charakteru Zivotnich situaci postupy uvedenymi na
|portéiu ob¢ana https://portal.gov.cz

- osobné & pisemné v podatelné organizace

|- postou
1 datovou schrankou
i~ elektronickym podanim na adrese: zsams@katerinice.eu

1L Predpisy

111.1 NejddleZitéjsi
ipouZivané pfedpisy

111.1 Nejdlile?itdj$i pouzivané predpisy (vie ve znéni pozdéjsich predpist)

|Zakon &. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim,

|Zakon ¢, 500/2004 Sb., spravni Fad, )

|Zédkon €. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakiadnim, stfednim, vysSsim odborném a jiném
-\vzdéldvani {3kolsky 2akon)

Zakon €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich

:|Zakon €. 250/2000 Sb., o rozpadtovych pravidlech dzemnich rozpotti
'Vyhiaika ¢. 14/2005 Sb., o pFedikolnim vzdéldvani
‘Vyhlaska ¢. 16/2005 Sb., o organizaci $kolniho roku
; Vyhiadka €. 27/2016 Sh., o vzdélavani déti, Zaky, a studenti se specialnimi potfebami a déti,

7aki a studentd mimofadné nadanych

|Vyhiaika & 48/2005 Sb., o zékladnim vzdéldvéni a nékterych naleZitostech pinéni povinné
|$kolni dochéazky,
‘Vyhlaska ¢. 72/2005 Sh., o poskytovani poradenskych sluzeb ve $kofach a skolskych

poradenskych zafizenich
Vyhlagka €. 107/2005 Sb., o kolnim stravovéni
Zakon €. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udajd

PFedpisy jsou pFistupné k nahlédnuti v Gfednich hodinédch v kanceldfi Skoly a na webu Skoly

{uvést hypertextovy odkaz).
Uplné znéni pravnich pfedpisi je_g‘ggtgpné__ng_p_t_‘t[:://a_plikace.mv_cr.cz,fsrbriArka_-_zal_c_pr_luK )

11.2 Vydané pravni
: predpisy

Organizacni fad Skoly

Skolni fad zakladni £koly

Vnitini fad Skolni druiiny
Smérnice k poskytovani informaci

Spisovy rad

‘Provozni fad

112. Uhrady za

i ppskyﬁp\(éni informaci

112.1 Sazebnik dhrad za
poskytovani informaci

Kopirovéni dokumenti v listinné podobé:
A4 jednostranna kopie 2 K&
A4 oboustranna kopie 3 K¢
A3 jednostranna kopie 3 K¢
A3 oboustrannad kopie 5 K¢

{|Kopirovani dokumentl v digitdlni podobé — 10 K& za soubor.

Tisk:

A4 jednostranna kopie 2 K







A4 oboustrannd kopie 5 K&
A3 jednostranna kopie 4 K¢
A3 oboustranna kopie 8 Kc

.

!12 -2 Rozhodnuti Zadatel miize podat na postup pfi vyfizovéni Zadosti o informadi stiZnost, pokud nesouhlast

‘nadfizené r o
i zeného orginu s vy3i dhrady. O stiZnosti rozhoduje nadifzeny organ. V soucasné dobé nejsou vydana Zadna E

|
Si uhra
w e . .|lusneseni nadfizeného organu tykajicich se téchto stiznosti.
{poskytnutiinformaci | =

%13 Licenéni smlouvy Vg‘!NebyIa zpra_cpv_ény.

413.1 Vzory licencnich

Nebyi racovany.
smluv ebyly zp any

13.2 Vyhradni licence - Organizaci nebyly poskytnuty 7adné vyhradni licence podie § 14a odst. 4 zakona & 106/1999
Sb., 0 svobodnem pnstupu k informacim, ve znéni pozde;s»ch predplsu

14. Vyrocni zprava Vyroéni zprava o jeho éinnosti v oblasti poskytovéni informaci podle zakona o svobodném

ipodle zdkona o M . . , .
svobodném piistupu k :pnstupu k informacim (uvést hypertextovy odkaz).

iinformacim

Osnovu a popisy Gkon(l organil vefejné moci dle § 2 vyhlddky ¢. 515/2020 Sb. o struktufe informaci
zverejfiovanych o povinném subjektu a o osnové popisu tkonl vykonavanych v ramci agendy
naleznete na Portdlu vefeiné spravy. Sekce ,Vzdeélavani, véda a vyzkum”.

4. Zpusob a rozsah zvefejiiovani informaci

Skola zvefejiiuje informace na zakladé zadosti, nebo zvefejnénim:

a) na Uredni desce Skoly, véetné zplsobu umozZiujicim dalkovy pfistup,
b) v kancelafi skoly,

c) prostiednictvim osobniho jednani,

d) prostfednictvim vyroéni zpravy o €innosti koly.
4. 1 Na zakladé Zadosti se informace poskytuje podle obsahu Zadosti, zejména

a) sdélenim informace v elektronické nebo listinné podobé,

b) poskytnutim kopie dokumentu obsahujiciho pozadovanou informaci,
¢} poskytnutim datového souboru obsahujiciho poZadovanou informaci,
d) nahlédnutim do dokumentu obsahujictho poZadovanou informaci,

e) sdilenim dat prostfednictvim rozhrani informacéniho systému, nebo

f) umoznénim dalkového pfistupu k informaci.

5. Omezeni prdva na poskytnuti informace

Skola neposkytne informaci, ktera

a) vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém plvodu, narodnosti,
politickych postojich a €lenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu k ndboZenstvi, o jeji trestné
¢innosti, zdravi, sexualnim Zivoté, rodinnych pfisludnicich a majetkovych pomérech, pokud tak
nestanovi zvldstni zékon nebo s pfedchozim pisemnym souhlasem dotéené osoby,

b) je oznacena za obchodni tajemstvi,







c) byla ziskdna od osoby, které informaéni povinnost zakon neuklddd, pokud nesdélila, e s
poskytnutim informace souhlasi,

d) se tyka probihajiciho trestniho Fizeni, rozhodovaci &innosti soudd nebo jejiz poskytnuti by bylo
porusenim ochrany dusevniho viastnictvi,

e) feditelka skoly mize omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci, ktera
vznikla pfi pfipravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se pfiprava ukonéi pravomocnym
rozhodnutim

Omezeni prava na informace znamen3, Ze feditel $koly poskytne pozadované informace véetné
doprovodnych informaci po vylouéeni uvedenych informaci. Odep¥it poskytnuti vylou¢ené
informace Ize pouze po dobu, po kterou trva diivod odepfeni.

Skola (a jeji zaméstnanci) ve smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovéva mi&enlivost a chrani
pred zneuZitim data, Udaje a osobni Udaje a zaméstnancu $koly, citlivé osobni Udaje, informace o
zdravotnim stavu déti, Zdkl a studentd a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského
zatizeni a $kolniho poradenského pracovisté, shromazduje pouze nezbytné Udaje a osobni Gdaje,
bezpetné je uklada a chrani pfed neopravnénym pfistupem, neposkytuje je subjektim, které na né
nemaji zakonny narok, nepotfebné Gdaje vyfazuje a dil nezpracovava.

6. Vyfizovani zadosti o poskytnuti informaci
Za prijimani a vyfizovani Zadosti o poskytnuti informaci odpovida povéfend osoba.

Zadost o poskytnuti informace se podéva dstn& (osobné ¢&i telefonicky) nebo pisemné (dorucena
postou, osobné i jinym zplsobem, faxem, elektronickou postou nebo na jiném nosiéi dat).

Pokud Zadost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti zvefejnéné informace, mize feditelka
misto poZadované informace sdélit jen Gdaje umoZfiujici vyhledani a ziskdni zvefejnéné informace.
V pfipadé Ustni Zddosti tak u€ini neprodlené, v ptipadé pisemné Zidosti nejpozdéji do 7 dnli ode
dne dorudeni Zadosti. Pokud Zadatel trvd na pfimém poskytnuti informace, musi mu byt
poskytnuta.

Neni-li zadost vyfizena Ustné, poskytne se poZadovand informace pisemnég, nahlédnutim do spisu
(véetné moinosti pofizeni kopie) nebo na pamétovych mediich.

6.1 Ustni #adost

Ustni zadost Ize vyfidit Ustné jen s vyslovnym souhlasem $adatele. Pokud ?adatel trvé na

s 2 v

pisemném vyfizeni, vyzve jej feditel Skoly k podani Zadosti v pisemné formé.
6.2 Pisemn3 Zadost

Zadosti o poskytnuti informaci podané jakoukoli formou jsou pFijaty a zaevidovany podatelnou
Skoly. Zadost o poskytnuti jiz zvefejnéné informace (napfiklad ve vyroéni zpravé feditele 3koly) se
zpravidla vyfidi poskytnutim (daja o zvefejnéni. Pokud neni ze 24dosti zFejmé, Ze je uréena Skole
jako povinnému subjektu nebo neni zfejmé, kdo 2adost podal, povéieny pracovnik ji bez dalgiho
odlozi.






Pokud je zddost nesrozumitelna, neni zfejmé, jaka informace je pozadovana nebo je formulovdna
prili$ obecnég, feditelka vyzve Zadatele ve |hité do sedmi dnli ode dne doruéeni zadosti, aby zadost
uptesnil. NeupFesni-li zadatel Zadost do 30 dnli ode dne doruéeni vyzvy, rozhodne povéfena osoba
o odmitnuti Zadosti.

Pokud je pofadovana informace mimo plsobnost feditelky $koly Zzadost se odloZf a odloZeni
4adosti a jeho divod sdéli do tii dnii zadateli. Reditelka $koly nema za povinnost postoupit Zadost
piisluinému organu.

Reditelka poskytne zadateli informaci nejpozdéji do 15 dnii ode dne dorugeni zadosti, pfipadné
ode dne upfesnéni 2adosti. O formé, ve které bude informace poskytnuta, rozhoduje feditelka.

Lhdtu 15 dni mize feditelka prodlouzit nejvyée o deset dni pouze z nasledujicich ddvod:
- jedna-li se o vyhledéni a sbér objemného mnoistvi oddélenych a odlisnych informaci
pozadovanych v jedné zadosti,

- je-li pro poskytnuti informace nezbytna konzultace s jinym orgdnem stdtni spravy.

Reditelka $koly je povinna pisemné informovat zadatele o prodlouzeni lhity a diivodech
prodlouZeni, a to je$té pied uplynutim thity 15 dnd.

Pokud feditelka $koly odmitne zcela nebo z&3sti poskytnout Zadateli informace, vyda o tom ve
IhGt& 15 dnQ, pfipadné v fadné prodlouzené Ih(té rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydéva v pfipadé
aodloZeni véci.

Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zdkona a musi obsahovat nasledujici naleZitosti:
- nazev a sidlo skoly,
- &islo jednaci a datum vydani rozhodnuti,
- oznaéeni zadatele o informaci {(jméno a pfijmeni fyzické osoby, nazev a sidlo pravnické osoby),
- vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace poZzadované
Zadatelem,
- odlivodnéni, které obsahuje diivod odmitnuti poskytnuti informace, véetné kazdého omezeni
prava na informace, s uvedenim ustanoveni pfislu§nych pravnich pfedpisd,
- pouceni o odvolani, které obsahuje pouéeni o mistu, formé a dobé podani odvolani,
- vlastnoruéni podpis feditele $koly s uvedenim jména, pFijmeni-a funkce,
- jméno, pFijmeni a funkce povéfeného pracovnika.

Rozhodnuti se doruéi do vlastnich rukou Zadatele.

Pokud %adatel 24da o poskytnuti vice informaci, z nichz nékteré jsou vylouéeny, $kola pfipustné
informace poskytne a soub&Zné rozhodne o odepreni vylouéenych informaci.

Reditelka vede evidenci pisemnych Zadosti o poskytnuti informace. Evidence 24dosti obsahuje:
- datum doruéeni Zadosti, véc, ¢islo jednaci,
- jméno, pfijmeni zadatele (ndzev a sidlo), spojeni na Zadatele,
- zpUsob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla Zadost vytizena,
- datum vyfizeni Zadosti.






7.Uhrada nakladii a vyroéni zprava

Reditelka gkoly bude pozadovat Ghradu skuteénych néklad( spojenych s vyhleddvanim informaci,
pofizenim kopii, opatienim technickych nosiéd dat a s odesldnim informaci zadateli. Zadateli na
jeho #adost potvrdi pfedpokladanou vy$i Uhrady ndkladl. Tento pokyn se nevztahuje na zékonné
z&stupce #aka, kteFi poZaduji informace o $kole (vzdélavaci program, uéebni plany, koncepce 3koly,
organizacni struktura) a o vysledcich 2akd ve vychovné vzdélavacim procesu.

Reditelka skoly vidy do konce ledna zvefejni vyroéni zpravu za pfedchazejici kalendafni rok o své
éinnosti v oblasti poskytovani informaci.

11. Zavéretna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutédrnim orgdnem 3koly povéfen
zaméstnanec:

2. O kontrolach provadi pisemné zaznamy

3. ZruSuje se pFedchozi zn&ni této smérnice &.j. 18/2021ze dne. UloZeni smérnice v archivu
$koly se Fidi spisovym Fadem skoly.

4. Smérnice nabyva GCinnosti dnem: 1. 1. 2022

5. Smérnice nabyva G¢innosti dne: 1. 1. 2022

6. Zaméstnanci $koly s timto Fadem byli sezndmeni na provozni poradé dne 21. 12. 2021

Katefinice 1. 1. 2022

ZAKLASng SKOLA A HATERSKA SKCLA
KATERIMICE, okros VRETIN

75821 RATIROD
teli E714mma4q, 1. *r -wcf

/ w
}\’/fgr. Sarka Muchova
teditelka skoly







