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Uvodni ustanoveni

Tato smérnice urcuje pravidla provozu a rezim Skolni druziny.

1 Prava a povinnosti
1.1 Prava a povinnosti ucastnikli oddéleni

Ucastnici oddéleni jsou povinni:
e [adné dochazet do skolni druziny;

e dodrzovat vnitfni fad Skolni druZiny, predpisy a pokyny k ochrané zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli seznameni;

e plnit pokyny pedagogickych pracovnik.
Ucastnik oddélenti si zajisti obleceni s ohledem na planované &innosti.

Ucastnik oddéleni udrZuje prostory $kolni druziny v €istoté a poradku, chrani majetek
pred poskozenim. Kazdy Uraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti s Cinnosti
druziny, hlasi bez zbytec¢ného odkladu.

U&astnici oddéleni chrani zdravi své i ostatnich; zakazany jsou viechny &innosti, které
jsou zdravi skodlivé.

Ucastnik oddéleni nenosi do druziny predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by
ohrozit zdravi a bezpeénost jeho nebo jinych osob.

Ucastnik oddéleni ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili,
na odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek.

Cinnosti vykonavanych druZinou se mohou Ucastnit i Zaci $koly, ktefi nejsou pfijati
k pravidelné denni dochazce do druZiny. Druzina mlZe vykonavat ¢innost pro ucastniky, nebo
Ucastniky a jejich zdkonné zastupce, i ve dnech pracovniho volna.

1.2 Prava a povinnosti zakonnych zastupct

Zakonny zastupce zdka je povinen dolozit divody nepfitomnosti Ucastnika oddéleni
v souladu s ustanovenim Skolniho fadu.

Zakonny zastupce je povinen oznamit pisemné predem, Ze ma Ucastnik oddéleni odejit
v jiny ¢as, nebo jej ma vyzvednout jind osoba, neZ je uvedeno na zdpisnim listku. Stejny postup
plati i v pfipadé odhlaseni ze Skolni druziny.



Zakonny zastupce je povinen v¢as uhradit Uplatu za pobyt ve Skolni druziné.

1.3 Povinnosti pedagogickych pracovniku
Pedagogicky pracovnik je zejména povinen:

a) vykonavat pedagogickou c¢innost v souadu se zasadami a cili vzdélavani;

b) chrani a respektovat prava zaka;

c) chrénit bezpedi a zdravi zaka a predchazet viem formam rizikového chovani
ve Skole a skolském zafizeni;

d) svym pristupem k vychové a zvdélavani vytvaret pozitivni a bezpecné klima
ve skolnim prostfedi a podporovat jeho rozvoj;

e) ve smyslu evropského natizeni k GDPR zachovdvat mlcenlivost a chranit pred
zneuZitim data, Udaje a osobni Udaje zaméstnancul skoly, citlivé osobni udaje,
informace o zdravotnim stavu zak( a vysledky poradenské pomoci skolskych
poradenskych zafizeni a pracovist, s nimiz priSel od styku, shromazdovat
pouze nezbytné udaje a osobni Udaje, bezpecné je ukladat a chranit pred
neopravnénym pristupem, neposkytovat je subjektlim, které na né nemaji
zakonny narok, nepotiebné Udaje vyrazovat a dal nezpracovavat;

f) poskytovat zdku nebo zakonnému zastupci informace spojené s vychovou a
vzdélavanim.

2 Pravidla vzajemnych vztahi se zaméstnanci

U&astnik oddéleni se ve $kolni druziné chova sludné k dospélym i jinym zakam 3koly,
dba pokyni pedagogickych a provoznich pracovnikl. Zvlast hrubé slovni a iUmysiné fyzické
utoky Zaka vuci pracovnikim druziny se vidy povaZuji za zavazné poruseni fadu druziny.

3 Provoz a vnitrni rezim skolni druziny
3.1 Prihlasovani, odhlasovani a uplata

Reditelka $koly stanovi ve vnitfnim fadu o zdjmovém vzdélavani zplsob evidence Géastnikd
takto:

e Ve skolni druziné je urCena vychovatelka, ktery zajistuje prihlasovani a odhlasovani
zaku, vybirani uplaty, predavani informaci rodi¢lim, vyfizovani namétu a stiznosti.
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e Prijeti ucastnika k cinnosti druziny rozhoduje reditelka Skoly na zakladé zapisového
listku. Soucasti zapisového listku je pisemné sdéleni zakonnych zastupci Ucastnika o
rozsahu dochazky a zplisobu odchodu ucastnika z druziny.



e Uplata je splatna vidy k 15.dni daného mésice. Skola pfijimd platby v hotovosti
v soucinnosti vychovatelky a vedouci SJ (pokladnice $koly), pokud jsou rodi¢e v prodleni
s placenim, jednd s nimi. VySe Uplaty je stanovena predem na cely Skolni rok. Vysi Uplaty
mUzZe reditelka sniZit nebo od Uplaty osvobodit, jestliZe:

o Ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je pfijemcem opakujicich se davek pomoci

v hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi;

o Ucastnikovi nebo jeho zakonnému zdastupci nalezi zvySeni prispévku na péci

podle zakona o socialnich sluzbach, nebo;

o Ucastnik svéreny do péstounské péce ma ndrok na prispévek na Uhradu potieb

ditéte podle zdkona o statni socidlni podpofe a tuto skutecnost prokaze

reditelce.

3.2 Organizace Cinnosti

Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje

vychovatelek. Provozni doba SD je uréena takto:

feditelka Skoly na ndvrh

dopoledni odpoledni
pondéli 5.50-7.50 12.20-15.20
utery 5.50-7.50 12.20-15.20
stfeda 5.50-7.50 12.20-15.20
Ctvrtek 5.50-7.50 12.20-15.20
patek 5.50-7.50 12.20-15.20

Pfi nevyzvednuti Zaka rodi¢i do stanovené doby vychovatel nejdfive podle moZnosti

informuje telefonicky rodi¢e Zaka a osoby uvedené na zapisnim listku, pokud je tento postup

bezvysledny:

e na zakladé predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité;

e na zakladé predchozi dohody s obecnim Uradem kontaktuje pracovnika obecniho

Uradu;

e pozada o pomoc Policii CR.



Oddéleni se naplniuji nejvyse do poctu 25 ucastnikd.

Druzina realizuje vychovné vzdéldvaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych cinnosti; umoznuje zakim pripravu na
vyucovani.

Cinnosti druziny se mohou zu&astfiovat i 7aci nezafazeni do druZiny, pokud se této
¢innosti neucastni plny pocet zak( zarazenych do druzZiny a stanoveny pro oddéleni nebo
skupinu.

4 Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich
ochrany pred rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili

Vsichni Ucastnici oddéleni se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo $kolu tak, aby neohrozili
zdravi a majetek sv@j ani jinych osob. U&astnikdm oddéleni neni dovoleno zdriovat se
v prostorach skoly, kde nad nimi neni vykonavan dohled zpusobilou osobou.

Vychovatelky Skolni druZiny provedou prokazatelné pouceni Zaki o bezpecnosti a
chovani (BOZP) na zacatku Skolniho roku a dodate¢né pouceni téch, kteti pfi prvni hodiné
chybéli, provedou o tom pisemny zaznam. Pribéziné pouceni je provadéno pred kaZzdou
specifickou ¢€innosti. Skola odpovidad za UGcastniky oddéleni v dobé dané rozvrhem ¢innosti
druziny (pokud ucastnik oddéleni nemd v zapisnim listku stanoven dfivéjsi odchod).
Vychovatelky i nepedagogicti pracovnici jsou skoly povinni pfihlizet k zakladnim fyziologickym
potifebam ucastnikd oddéleni a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro predchdazeni
vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi bezpeénosti a ochrany
zdravi.

Vychovatelky i nepedagogicti pracovnici dodriuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a
ochrany zdravi pfi praci a protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohroZujici
zdravi a bezpeénost osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi
budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto skutec¢nostech feditelku Skoly a v ramci svych
schopnosti a mozZnosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav ucastnik( av pripadé
nahlého onemocnéni informuji bez zbytecnych pritah( rodi¢e a vedeni Skoly. Nemocny m{ize
byt odeslan k Iékarskému vysetreni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby.

PFi Grazu poskytnou prvni pomoc, zajisti o$etfeni 7dka |ékafem. Uraz ihned hlasi vedeni
Skoly a vyplni zaznam do knihy drazl. Osetfeni a vyplnéni zaznama zajistuje ten pracovnik,
ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dozvédél prvni.



5 Ochrana pred socialné patologickymi jevy, projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili

Ve skolni druziné nejsou pfipustné jakékoliv projevy a formy diskriminace a nasili.
Vychovatelky nabddaji ucastniky oddéleni k tomu, aby jakykoliv projev nebo ndznak vyse
zminéného chovani oznamili osobné ji nebo prostfednictvim Skolni schranky divéry.

Stejné jako ve sSkole i ve Skolni druziné plati prisny zdkaz koureni a konzumace alkoholu
Ci jinych omamnych nebo psychotropnich latek.

6 Podminky zachazeni s majetkem

Ucastnici oddéleni udriuji prostory kolni druZiny v ¢istoté a poradku, chrani
majetek pred poskozenim. Kazdou Skodu, ke které dojde v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi
bez zbyte¢ného odkladu vychovatelkdam.

U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skolského zafizeni je zakonny
zastupce ucastnika oddéleni, ktery je zplsobil, povinen Skodu uhradit. Pfi zavainéjsi Skodé
nebo nemoznosti vyresit nahradu se zakonnymi zastupci, bude pfizvana ke spolupraci Policie
CR.

7 Dokumentace

V druZiné se vede tato dokumentace:

a) zapisovy listek, jehoz soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcl ucastnika o
rozsahu dochdzky a zplisobu odchodu ucastnika z druziny;

b) elektronicka tridni kniha;

c) celoroé¢ni plan ¢innosti;

d) rocni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyroc¢ni zpravu skoly;
e) vnitfni fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti;

f) kniha Uraza.



Zavérecna ustanoveni

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je povérena reditelka Skoly.

ZruSuje se predchozi znéni této smérnice. UloZeni smérnice v archivu Skoly se Fidi spisovym
radem skoly.

Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelkou Skoly a zvefejnénim.

Smérnice nabyva ucinnosti: 25. 5. 2018

Katefinice 29. 4. 2018

Mgr. Sarka Muchova v. r.
feditelka Skoly



