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Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30, odst. 1) zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim,
zakladnim stfednim, vysSim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném
znéni, vydava rteditelka $koly jako statutdrni orgdn $koly tuto smérnici (dale jen SR).
Smérnice je souédsti organizacniho radu skoly.

Zakladem naseho vzajemného setkdvani je dodrzovani pravidel slusného chovani,
vzajemna Ucta a respekt.

Méjme vidycky na paméti: Pozdrav! Popros! Podékuj!
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1 Prava a povinnosti ucastnikt predskolni vychovy a vzdélavani
1.1 Zakladni prava déti prijatych k predskolnimu vzdélavani
Kazdé pfrijaté dité (dale jen ,dité“) ma pravo:
a) na kvalitni predskolni vzdélavani v rozsahu uvedeném v bodé 1. tohoto
Skolniho fadu, zarucujici optimalni rozvoj jeho schopnosti a rozvoj jeho
osobnosti;

b) na zajiSténi cCinnosti a sluZeb poskytovanych Skolskymi poradenskymi
zafizenimi v rozsahu stanoveném ve skolském zakong;

c) na fyzicky i psychicky bezpecné prostredi pfi pobytu v materské Skole.

Pfi vzdélavani maji dale vSechny déti prdva, ktera jim zarucuje Listina lidskych
prav a svobod a Umluva o pravech ditéte.

Pokud je ve tfidé materské Skoly vzdélavano individualné integrované dité,
vytvori feditelka Skoly podminky odpovidajici individuadlnim vzdélavacim potfebam ditéte
vedouci k jeho vSestrannému rozvoji.

Dalsi prava déti pfi vzdélavani vyplyvaji z ustanoveni ostatnich ¢lankd tohoto
Skolniho fadu.

1.2 Zakladni povinnosti déti pfi predskolnim vzdélavani
Zakladni povinnosti déti pfi predskolnim vzdélavani jsou:

a) respektovat a dodrzovat pravidla chovani pfi vSech Cinnostech a akcich
pofadanych materskou sSkolou;

b) respektovat pokyny zaméstnanc(, dodrZovat zasady slusného chovani;

c) svym chovdnim neohroZovat bezpecénost svou, ostatnich déti i dospélych;

d) dodrZovat hygienické navyky a Setrné zachdazet svybavenim materské
Skoly.

1.3 Zakladni prava zakonnych zastupct pfi predskolnim vzdélavani déti

Rodice déti, poptipadé jiné osoby jako opatrovnici nebo osvojitelé déti (dale jen
zdkonni zdstupci) maji pravo na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani déti,
vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim materské Skoly tykajicim se podstatnych zalezZitosti
vzdélavani déti, na poradenskou pomoc materské Skoly nebo Skolského poradenského
zarizeni v zalezZitostech tykajicich se vzdélavani déti.

Konkretizace realizace prav zdkonnych zastupc pfi vzdélavani déti a podrobnosti
k jejich vykonu jsou uvedeny v kapitole 4 tohoto skolniho radu.

Rodi¢e maji pravo na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich
osobniho a rodinného Zivota.
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1.4 Povinnosti zakonnych zastupci pti predskolnim vzdélavani déti

Zakonni zastupci déti a nezletilych Zakud jsou povinni:

a)

b)

c)

d)

f)

g)

h)

j)

k)

zajistit, aby dité radné dochazelo do matefské skoly, pfi pfichodu do
matefrské skoly bylo vhodné a Cisté upraveno;

na vyzvani reditelky materské Skoly se osobné zucastnit projednani
zavaznych otdzek tykajicich se vzdélavani ditéte;

informovat materskou Skolu o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich
obtizich ditéte nebo jinych zdvainych skutec¢nostech, které by mohly mit
vliv na pribéh vzdélavani ditéte;

dokladat dlvody nepfitomnosti ditéte v souladu s podminkami
stanovenymi skolnim radem;

oznamovat Skole a Skolskému zafizeni udaje podle § 28 odst. 2 Skolského
zdkona dalsi udaje, které jsou podstatné pro prlbéh vzdélavani nebo
bezpecnost ditéte a zmény v téchto uUdajich (Udaje pro vedeni Skolni
matriky);

ve stanoveném terminu hradit Uplatu za predskolni vzdélavani a stravné;

neprodlené vyzvednout dité z MS po ozndmeni, Ze se u né&j projevily
pfiznaky nemoci ¢i infekce, nebo se stal uraz;

prihlasit své dité k povinnému predskolnimu vzdélavani (od pocatku
Skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dité dosahne patého roku véku).
zajistit, aby dité, které pIni povinné predskolni vzdélavani, dochazelo fadné
do skoly. Zanedbava- li péci o povinné predskolni vzdélavani, dopusti se
tim prestupku podle § 182 a skolského zakona,

zajistit povinné predskolni vzdélavani formou pravidelné denni dochazky
v pracovnich dnech.

fidit se Skolnim radem a nenarusovat provoz Skoly.

1.5 Prava a povinnosti pedagogl a zaméstnancu Skoly

Pedagogové a ostatni zaméstnanci Skoly pfispivaji svou ¢innosti k naplnéni vyse

uvedenych prav ditéte. Maji pravo na zdvofilé chovani ze strany rodici a dustojné

prostiedi, ve kterém vykonavaji svou praci. Rozhoduji o metodach a postupech pro

naplnéni vychovnych cill skoly.

Pedagogové a ostatni zaméstnanci Skoly jsou povinni odpovidat zakonnym

zastupcdm na jejich pfipominky a dotazy pfimérenym a vhodnym zpisobem.
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Pedagogové a ostatni zaméstnanci Skoly maji prdvo odmitnout pozadavky rodic
na pFistup k détem, pokud by to bylo v rozporu s Umluvou o pravech ditéte.

Pedagogicky pracovnik je zejména povinen:

a)

b)
c)

d)

f)

vykondvat pedagogickou cinnost vsouadu se zasadami a cili
vzdélavani;

chrani a respektovat prava ditéte;

chranit bezpedi a zdravi ditéte a predchazet vSem formam rizikového
chovani ve skole a Skolském zaftizeni;

svym pristupem k vychové a zvdélavani vytvaret pozitivni a bezpecné
klima ve Skolnim prostfedi a podporovat jeho rozvoj;

ve smyslu evropského nafizeni k GDPR zachovdvat mlcenlivost a
chranit pred zneuzitim data, udaje a osobni udaje zaméstnancu Skoly,
citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim stavu déti a vysledky
poradenské pomoci Skolskych poradenskych zafizeni a pracovist,
s nimiz pfiSel od styku, shromaZdovat pouze nezbytné udaje a osobni
udaje, bezpecné je ukladat a chranit pfed neopravnénym pfistupem,
neposkytovat je subjektidm, které na né nemaji zakonny narok,
nepotfebné Udaje vyrazovat a dal nezpracovavat;

poskytovat détem nebo zdkonnému zastupci informace spojené
s vychovou a vzdélavanim.
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2 Upresnéni podminek pro prijeti a ukonceni vzdélavani ditéte
v materské skole
2.1 Prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani
Pfijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani reSi samostatnd smérnice Zavazny
postup pro prijimani déti k predskolnimu vzdélavani.

2.2 Ukonéeni vzdélavani z duvodu neucasti ditéte na vzdélavani

Reditelka $koly mlie po predchozim upozornéni pisemné ozndmeném
zakonnému zdastupci ditéte rozhodnout o ukonceni vzdélavani ditéte, pokud se
nepretrzité neucastnilo vzdélavani po dobu delsi nez dva tydny a nebylo omluveno
zakonnym zastupcem podle stanovenych pravidel uvedenych v ¢asti 4.5 tohoto Skolniho
fadu.

Rozhodnout o ukonceni predskolniho vzdélavani nelze v ptipadé ditéte, pro které
je predskolni vzdélavani povinné.

2.3 Ukonceni vzdélavani ditéte z dlvodu narusovani provozu mateiské
Skoly ze strany zakonnych zastupci

V ptipadé, Ze zdkonni zastupci ditéte zdvainym zplsobem nebo opakované
porusuji pravidla stanovend v casti 4.6 tohoto Skolniho fadu, mulze reditelka po
predchozim upozornéni pisemné oznameném zdkonnému zastupci ditéte rozhodnout o
ukonceni vzdélavani ditéte v materské Skole z dlvodu naruSovani provozu materské
Skoly.

2.4 Ukonceni vzdélavani ditéte ve zkusebni dobé

Pokud pfi prijeti ditéte ke vzdélavani v matefské skole byla stanovena zkusebni
doba pobytu a lékatf nebo Skolské poradenské zafizeni v prabéhu této zkusebni doby
doporudi nezatéZovat dité dalSim vzdélavanim, mlze freditelka Skoly na zakladé
pisemného ozndmeni — Zadosti zakonnych zastupcl rozhodnout o ukonceni vzdélavani
ditéte v materské skole.

’ rd

2.5 Ukonceni vzdélavani z divodu nehrazeni uplaty za vzdélani nebo
stravného

V pripadé, Ze zakonni zastupci ditéte opakované nedodrzuji podminky stanovené
pro Uhradu Uplaty za vzdélavani nebo stravného uvedené v tomto skolnim radu, mize
feditelka po predchozim upozornéni pisemné oznameném zdkonnému zastupci ditéte
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rozhodnout o ukoncéeni vzdélavani ditéte v matefské sSkole z ddvodu nehrazeni
stanovenych uUplaty.

2.6 Pristup ke vzdélavani a skolskym sluzbam cizinct

Pfistup ke vzdélavani a skolskym sluzbam za stejnych podminek jako obcané
Ceské republiky maji také ob&ané jiného ¢lenského statu Evropské unie a jejich rodinni
pfislusnici.
Cizinci ze tretich statd (nejsou obcany EU) maji pfistup k predskolnimu vzdéldvani
a 8kolskym sluzbam za stejnych podminek jako obéané Ceské republiky (ob&ané EU),
pokud maji pravo pobytu na tzemi CR na dobu del3i ne? 90 dn(, pokud jsou azylanty,
osobami pozivajicimi doplfikové ochrany, Zadatelé o udéleni mezindrodni ochrany nebo
osoby pozivajici doasné ochrany.
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3 Zptsob vzdélavani
3.1 Povinné predskolni vzdélavani

Pfedskolni vzdélavani je povinné pro déti, které dosahly od pocatku skolniho roku,
ktery ndsleduje po dni, kdy dité dosahlo patého roku véku (§ 34 odst. 1)a jesté nezahdjilo
povinnou Skolni dochazku. Zakonny zastupce ditéte je povinen pfihlasit dité k zapisu
k pfedskolnimu vzdélavani /8§34 odst.2/ v kalendafnim roce, ve kterém zacind povinnost
predskolniho vzdélavani ditéte.

Jinym zpUsobem plnéni povinnosti predskolniho vzdélavani se rozumi:

a) individudlni vzdélavani ditéte, které se uskutecnuje bez pravidelné
denni dochazky ditéte do materské skoly,

b) vzdélavani v ptipravné tridé zakladni Skoly a ve tfidé pripravného stupné
zakladni Skoly specidlni,

c) vzdélavani v zahrani¢ni $kole na uzemi Ceské republiky, ve které
ministerstvo povolilo plnéni povinné $kolni dochazky dle § 38a Skolského
zakona.

Pokud je ditéti udélen odklad povinné Skolni dochazky v zakladni Skole, musi
zakonny zéstupce odevzdat kopii rozhodnuti vedouci ugitelce v MS. Rozhodnuti se stava
podkladem pro dochazku ditéte do MS i v pfistim roce.

3.2 Individualni vzdélavani

Zakonny zastupce ditéte, pro které je povinné predskolni vzdélavani, mize pro
dité v odlivodnénych pripadech zvolit individualni vzdélavani. Tuto skutecnost je povinen
oznamit nejpozdéji 3 mésice pred pocatkem Skolniho roku.

Oznameni musi obsahovat:

a) jméno a pfijmeni, rodné Cislo a misto trvalého pobytu ditéte;
b) dlvody pro individudlni vzdélavani ditéte;
c) uvede obdobi, ve kterém ma byt dité individualné vzdélavano.

Reditelka matefské $koly doporudi zakonnému zastupci ditéte, které je
individualné vzdélavano, oblasti, materska skola ovéfi Uroven osvojovani olekavanych
vystupl v jednotlivych oblastech, popfipadé doporuci dalsi postup pfi vzdélavani.

Terminy ovéreni budou vidy dopredu upresnény. ZplUsob ovéreni probéhne
formou individudlniho pohovoru s ditétem. Zakonny zastupce ditéte, které je
individualné vzdélavano, je povinen zajistit Ucast ditéte u ovéreni.

Reditelka maze ukon¢it individualni vzdélavani ditéte, pokud zakonny zastupce
ditéte nezajistil ucast ditéte u ovéreni Urovné osvojovani o¢ekdvanych vystuptl, a to ani
v nahradnim terminu.

10
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3.3 Vzdélani déti s pfiznanymi podplrnymi opatienimi
3.3.1 Podplrna opatfeni prvniho stupné

Reditelka $koly rozhodne o poskytovani podptrnych opatteni prvniho stupné bez
doporuceni Skolského poradenského zafizeni i bez informovaného souhlasu zakonného
zastupce. Timto neni dotéeno pravo zdkonného zdstupce na informace o pribéhu a
vysledcich vzdélavani ditéte.

U¢itelka MS zpracuje plan pedag.podpory, ve kterém bude upravena organizace a
hodnoceni vzdéldvani ditéte vcetné Upravy metod a forem priace a projedna jej s
feditelem skoly.

Pokud by nepostacovala podplirnd opatreni prvniho stupné / po vyhodnoceni
planu pedag.podpory / doporuci feditelka Skoly vyuZiti poradenské pomoci Skolského
poradenského zafizeni za Ucelem posouzeni specidlnich vzdélavacich potreb ditéte

3.3.2 Podplrna opatfeni druhého az patého stupné

Podminkou pro uplatnéni podplrného opatfeni 2. az 5. stupné je doporuceni
Skolského poradenského zafizeni s informovanym souhlasem zdkonného zastupce ditéte.
K poskytnuti poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni dojde na zakladé
vlastniho uvazeni zdkonného zastupce, doporuceni feditelky Skoly nebo OSPOD.

Reditelka $koly:

e uréi ucitele odpovédného za spolupraci se Skolskym poradenskym
zafizenim v souvislosti s doporucenim podpurnych opatfeni ditéte se
specialnimi vzdélavacimi potfebami.

» zahdji poskytovani podplrnych opatfeni 2. az 5. stupné bezodkladné po
obdrzeni doporuceni Skolského poradenského =zafizeni a ziskani
informovaného souhlasu zakonného zastupce.

* prubéiné vyhodnocuje poskytovani podpurnych opatfeni nejméné
1xroc€né, v pfipadé souvisejicich okolnosti ¢astéji.

Ukonceni poskytovani podpurného opatreni 2. - 5. stupné je-li z doporuceni
Skolského poradenského zatizeni zfejmé, Ze podplirna opatreni 2. - 5. stupné jiz nejsou
potfeba. V takovém pfipadé se nevyZaduje souhlas zdkonného zastupce, s nim se pouze
projedna.

3.4 Vzdélavani déti nadanych

Materskd Skola vytvari ve svém Skolnim vzdélavacim programu a pfi jeho realizaci
podminky k co nejvétsimu vyuZiti potencidlu kazdého ditéte s ohledem na jeho
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individudlni moznosti. To plati v plné mire i pro vzdélavani déti nadanych.

Materska Skola je povinna zajistit realizaci vSech stanovenych podpurnych
opatreni pro podporu nadani podle individudlnich vzdélavacich potreb déti v rozsahu
prvniho az ¢tvrtého stupné podpory.
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4 Upiesnéni vykonu prav a povinnosti zakonnych zastupca pfi
vzdélavani déti a pravidla vzdjemnych vztahli zakonnych
zastupcu s pedagogickymi pracovniky materské skoly

4.1 Zména stanovenych podminek pobytu ditéte, zptisobu a rozsahu jeho

stravovani

Pfi prijeti ditéte do matefské Skoly feditelka Skoly pisemné dohodne se
zakonnymi zastupci ditéte dny dochazky ditéte do materské Skoly a délku jeho pobytu
v téchto dnech v materské Skole a zaroven pisemné dohodne se zakonnymi zastupci
ditéte zplisob a rozsah jeho stravovani po dobu pobytu v materské Skole. Pokud je dité
pfitomno v MS stravuje se vzdy.

Pokud zdkonni zastupci budou poZadovat zménu téchto sjednanych podminek, je
nutno tuto zménu opét dohodnout s feditelkou Skoly.

Jednd-li se o déti, které se materské Skole pravidelné vzdélavaji kratsi dobu, nez
odpovida provozu materské skoly, Ize dohodnout prodlouzeni dochazky ditéte, jemuz
nebyl rozsah vzdélavani omezen v rozhodnuti o pfijeti, nejdfive s ucinnosti od prvniho
dne druhého kalendafniho mésice ndsledujictho po uzavieni dohody. O uzavieni této
dohody freditelka Skoly neprodlené informuje zakonného zdstupce ditéte, které se
vzdélava ve zbyvajici dobé.

4.2 Upiesnéni podminek pro prebirani déti od zakonnych zastupcu ke
vzdélavani v materské Skole a pro jejich predavani zakonnym
zastupcim po ukonceni vzdélavani

Zakonni zastupci v dobé uréené pro prichod déti do materské Skoly predavaji dité
po jeho prevleceni v $atné pedagogickym pracovnicim ve tiidé MS.

Zakonni zastupci si prebiraji dité po skonceni jeho vzdélavani od pedagogického
pracovnika materské skoly primo ve tfidé, do které dité dochazi, popfipadé na zahradé
materské Skoly a to vdobé uréené materskou Skolou k prebirani déti zakonnymi
zastupci.

V pfipadé, Ze je se zakonnymi zastupci ditéte dohodnuta individudlni délka jeho
pobytu v materské Skole, bude s nimi i samostatné dohodnut zplsob prebirani ditéte ke
vzdélavani a jeho pfedavani po ukonéeni vzdélavani.

Zakonni zdastupci ditéte mohou povéfit jinou osobu pro jeho prebirani a
predavani pfi vzdéldavani v materské Skole. Vystavené pisemné povéreni podepsané
zakonnymi zastupci ditéte predaji zakonni zastupci reditelce materské skoly.

Pokud si povérend osoba nevyzvedne dité do stanovené doby, prislusny
pedagogicky pracovnik:

a) pokusi se povérené osoby kontaktovat telefonicky;
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b) informuje telefonicky feditelku skoly;

c) fidi se postupem doporué¢enym MSMT - obrati se na obecni Ufad, ktery je
podle § 15 zakona ¢. 359/1999 Sh. o socialné pravni ochrané déti povinen
zajistit ditéti neodkladnou péci;

d) ptipadné se obrati na Policii CR - podle § 43 zakona ¢&. 283/1991 Sb., o
Policii Ceské republiky, ve znéni pozdéjsich predpist, ma kazdy pravo
obratit se na policistu a policejni Utvary se Zadosti o pomoc.

pozn.: Ucitelka si vSak nemuzZe vzit dité domdu, ani ji nelze tuto povinnost uloZit. Podle § 5
vyhlasky ¢. 14/2005 Shb., o predskolnim vzdéldavani, pravnickd osoba vykondvajici ¢innost
materské skoly vykondvad dohled nad ditétem aZ do doby, kdy je pedagogicky pracovnik
pfedd jeho zdkonnému zdstupci nebo jim povérené osobé. Dobu, po kterou ucitelka
s ditétem zilstdvd po skonceni své pracovni doby, je nutno posuzovat jako nafizenou
prdci prescas. V této dobé by vSak méla s ditétem setrvdvat na uzemi materské skoly.

Uhradu nakladi spojené se zajisténim péce o dité vtéchto mimoradnych
situacich Skola vyZaduje od zdkonnych zastupcu.

4.3 Konkretizace zplsobu informovani zdkonnych zastupci déti o
priibéhu jejich vzdélavani a dosaZenych vysledcich

Zakonni zastupci ditéte se mohou informovat o cilech, zaméreni, formach a
obsahu vzdélavani konkretizovanych podle podminek uplatnénych v materské skole ve
Skolnim vzdélavacim programu, ktery je volné pfistupny na ndsténce v Satné materské
Skoly.

Zakonni zastupci ditéte se mohou prabéiné béhem roku v dobé urcené pro
pfichod déti do materské skoly a jejich predani ke vzdélavani informovat u
pedagogického pracovnika vykondvajiciho pedagogickou cinnost ve tfidé, do které dité
dochazi, o pribéhu a vysledcich vzdélavani ditéte v dobé, ve které nenarusi vzdélavaci
¢innost, nebo v ¢ase konzultacnich hodin k tomu uréenych.

Reditelka $koly nebo vedouci ucitelka nejméné dvakrat za $kolni rok svolava tiidni
schizky, na kterych jsou zakonni zastupci déti informovani o vSech rozhodnutich
materské skoly tykajicich se podstatnych zdaleZitosti vzdélavani déti. V pripadé nezbytné
potfeby mulze byt svoldna i mimoradna schizka rodi¢l s vedenim materské Skoly, a to
zejména z provoznich davodd.

Zakonni zastupci ditéte si mohou domluvit sreditelkou Skoly nebo
s pedagogickym pracovnikem Skoly vykondvajicim pedagogickou cinnost ve tridé,
individualni pohovor, na kterém budou projednany podstatné pfipominky zakonnych
zastupcu ke vzdélavani ditéte nebo v dobé konzultacnich hodin.
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Reditelka $koly nebo pedagogicky pracovnik vykondvajici pedagogickou €innost
ve tfidé, do které dité dochdzi, mohou vyzvat zakonné zastupce, aby se osobné dostavili
k projedndni zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte.

4.4 Informovani zakonnych zastupcl déti o mimoradnych skolnich
a mimoskolnich akcich

Pokud materska skola organizuje a porddd akce, jako jsou vylety, exkurse,
divadelni a filmova predstaveni pro déti, besidky, détské dny apod., informuje o tom
v dostatecném predstihu zdkonné zastupce déti prostfednictvim sdéleni pedagogickym
pracovnikem pfi predavani ditéte zakonnému zastupci po ukoncéeni denniho vzdélavani,
popfipadé pisemnym upozornénim umisténym na nasténkach v Satné.

4.5 Konkretizace zplsobu omlouvani déti zakonnymi zastupci
z kazdodenniho vzdélavani a zplisobu informovani o jejich
zdravotnim stavu

Pokud je zakonnému zastupci dopfedu znama kratkodobd nepfitomnost ditéte
pfi vzdélavani v materské skole, oznami tuto skutecnost véetné uvedeni dlivodu a doby
nepfitomnosti ditéte v dostate¢ném predstihu telefonickou formou, online
prostfednictvim elektronického informacniho systému Skoly (pFistupny
z www.portal.dmsoftware.cz) nebo osobné v matefské Skole.

V pripadé, Ze dité onemocni nebo se mu stane Uraz a nemuze se z tohoto divodu
Ucastnit vzdélavani, ozndmi tuto skutecnost zdkonny zastupce materské Skole a to véetné
predpokladané doby neptitomnosti ditéte v materské Skole bez zbyteéného odkladu
(nejpozdéji vSak nasledujici den do 13.00 hodin). Dité neni po jednodenni neomluvené
absenci automaticky odhlasovano. Oznameni této nepredvidané nepfitomnosti ditéte je
mozné i telefonicky.

Zakonny zastupce ditéte s povinnym piedskolnim vzdélavanim:

* je povinny omluvit nepfitomnost ditéte ve vzdélavani nejpozdéji prvni den
jeho nepfitomnosti telefonicky nebo osobné&, po navratu ditéte do Skoly
pisemné v omluvném listu s uvedenim didvod( absence;

* na zakladé pozadani reditelky Skoly doloZi dlvody nepfitomnosti ditéte
nejpozdéji do 3 dnli ode dne vyzvy, reditelka Skoly pfi zvySené omluvené
nepfritomnosti ovéfuje jeji vérohodnost;

e v pripadé neomluvené absence informuje tfidni ucitelka reditelku skoly,

ktera poskytnutou informaci vyhodnocuje.

Pfi preddvani ditéte ke kazdodennimu vzdélavani v matefské Skole informuje
zakonny zastupce ditéte prejimajiciho pedagogického pracovnika o pfipadnych mensich
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zdravotnich obtizich ditéte, které by mohly mit vliv na omezeni jeho Cinnosti pfi
vzdélavani.

Zakonni zastupci ditéte informuji matefskou Skolu o kazdé zméné zdravotni
zpUsobilosti ditéte, o vétSich zdravotnich potizich a dalSich zavainych skutecnostech,
které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani ditéte.
dlvodu v domacim Iéceni.

Do mateFské $koly mohou rodice pfivést pouze zdravé dité. V MS jsou déti, které
nemaji Zzadné priznaky nemoci ¢i infekce. Trvaly kasel, prijem, zvraceni — to jsou ptiznaky
nemoci, i kdyZ dité nema teplotu. Déti nemocné se samy neciti dobfe, béZny rezim je pro
né zaté%i a zaroven prenaseji infekci na zdravé déti. Zddame o maximalni ohleduplnost
ke zdravym détem i k persondlu Skoly. Rodi¢e jsou povinni hlasit vyskyt infekéniho
onemocnéni v rodiné, které by mohlo zpusobit Sifeni infekéniho onemocnéni v détském
kolektivu véetné vyskytu vsi.

Pedagogové nesmi détem poddvat v dobé pobytu v MS Zadné 1éky ani lé¢iva bez
souhlasu zakonného zastupce. V zdvainych pripadech (napf. alergie, astma apod.) na
zakladé pisemné Zadosti zdkonného zastupce ditéte, doporuceni |ékafe a pouceni
pedagoga lze léky mimoradné podat (viz pfiloha ¢. 3/1).

4.6 Odhlasovani a prihlasovani stravy
Denni stravovani je mozné odhlasit nebo ptihlasit v dobé od 6.30 do 13.00, a to

vidy den predem (napf. patecni obéd je nutné odhlasit nebo pfihlasit nejpozdéji ve
¢tvrtek do 13.00).

Neodhlaseny obéd (v pripadé nahlého onemocnéni) si mohou rodié¢e vyzvednout
a odnést ve vlastnich nadobach pouze v prvni den nepfitomnosti v dobé stanovené
fadem SJ, tj. do 11.50.

4.7 Stanoveni podminek pro uhradu uplaty za predskolni vzdélavani
a stravného v materské skole

Zakonni zastupci dodrzuji pfi uhradé Uplaty za pfedskolni vzdélavani podminky
stanovené ve smérnici Uplata v matefské $kole.

Zakonni zastupci dodrzuji pfi Uhradé stravného podminky stanovené ve smérnici
Rad skolni jidelny.
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4.8 Zakladni pravidla chovani zakonnych zastupci déti pfi vzajemném
styku se zaméstnanci materské Skoly, s jinymi détmi dochazejicimi do
mateiské Skoly a s ostatnimi zakonnymi zastupci

Pti pobytu v materské skole zdkonni zastupci déti:

a) dodrzuji stanovenou organizaci provozu matefské Skoly a vnitfni rezim
materské skoly;

b) Fidi se Skolnim fadem materské skoly;

c) dodrzuji pfi vzajemném styku se zaméstnanci materské Skoly, s jinymi
détmi dochazejicimi do materské Skoly a s ostatnimi zdkonnymi zastupci
déti pravidla slusnosti a vzajemné ohleduplnosti.
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5 Provoz a vnitrni rezim materské skoly
5.1 Podminky provozu a organizace vzdélavani v materské Skole

Tuto oblast podrobné upravuje smérnice Provozni fad mateiské skoly. Matefska
Skola je zfizena jako Skola s celodennim provozem ma dvé oddéleni s uréenou dobou
pobytu od 6.00 do 15.30 hod. Matefska Skola vykondava dohled nad ditétem od doby, kdy
je pedagogicky pracovnik prevezme od jeho zakonného zdstupce nebo jim povérené
osoby, aZ do doby, kdy je pedagogicky pracovnik pfedd jeho zdkonnému zastupci nebo
jim povérené osobé. Predat dité povérené osobé lze jen na zakladé pisemného
povéreni vystaveného zakonnym zastupcem ditéte.

V meésicich cervenci a srpnu muze feditelka Skoly po dohodé se zfizovatelem
provoz stanoveny v pfedchozim bodé tohoto Skolniho fadu omezit nebo prerusit, a to
zejména z dldvodu stavebnich uprav, predpokladaného nizkého poctu déti v tomto
obdobi, nedostatku pedagogického personalu apod. Rozsah omezeni nebo preruseni
oznami feditelka Skoly zakonnym zastupclim déti nejméné 2 mésice predem.

Materskd Skola se uzavird v dobé vanocnich a velikonocnich Skolnich prazdnin po
projedndni se zfizovatelem. Pfesny termin preruseni feditelka materské Skoly zverejni na
pristupném misté ve Skole a webovych strankach.

Provoz matefské skoly lze ze zdvaznych dlivod( a po projednani se zfizovatelem
omezit nebo prerusit i v jiném obdobi nez stanoveném v predchdzejicim odstavci. Za
zavazné dlvody se povazuji organizacni Ci technické pfriciny, které znemoziuji radné
poskytovani predskolniho vzdélavani. Informaci o omezeni nebo preruseni provozu
zverejni rfeditelka Skoly na pristupném misté ve Skole neprodlené poté, co o omezeni
nebo preruseni provozu rozhodne.

Vzdélavani v materské Skole probiha ve 3 rocnicich, pficemz do jedné tridy
matefrské skoly lze zaradit déti z rliznych ro¢nikd.

Materska Skola miZe organizovat zotavovaci pobyty ve zdravotné pfiznivém
prostfedi bez preruSeni vzdélavani, Skolni vylety a dalSi akce souvisejici s vychovné
vzdélavaci ¢innosti Skoly. O uskutecnéni téchto pobytd, vyletl a dalSich akci informuje
materska Skola zakonné zastupce déti nejméné tyden pred jejich zahajenim.

5.2 Doba urcena pro predavani a vyzvedavani déti zakonnymi zastupci

Déti se prijimaji v dobé od 6.00 hod do 8.00 hod. Po ptedchozi dohodé s rodiéi Ize
privést dité i vijiné dobé (nutnost nahldsit zmény ve stravovani). Pfi onemocnéni
ucitelek, o prazdnindch ¢i z jinych zavaznych divodl se mohou tfidy spojovat.

Rodice prevlékaji déti vSatné. Véci déti ukladaji podle znacek ditéte do
oznacenych policek a skrinék. Véci déti rodi¢e oznaci tak, aby nemohlo dojit k zameéné.
Dité by mélo mit jiné obleceni do tfidy a jiné na pobyt venku.
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Rodi¢e jsou povinni déti privadét az ke tfidé, osobné je predat ucitelce
a informovat ji o zdravotnim stavu ditéte. Rodi¢e za déti zodpovidaji az do predani
ucitelce.

Rodi¢e neponechdvaji déti v $atné nikdy samotné. Dé&ti z MS smi vyzvedavat
pouze zakonni zastupci déti a osoby jimi povérené.

Déti, které chodi dom( po obédé, si vyzvedavaji rodice mezi 12.00 a 12.30 hod.
Ostatni déti se rozchazeji mezi 14.30 a 15.30 hod. V ptipadé, Ze si rodi¢e ditéte
s celodennim pobytem potfebuji vyjimecné vyzvednout dité pred odpoledni svacinou,
oznami tuto skutecnost rano pfi pfedavani ditéte do tridy.

5.3 Délka pobytu déti v MS

Délka pobytu ditéte se fidi podle individualnich potreb rodicl. Dité mlze chodit
do MS na cely den, nebo jen na dopoledne s obédem. Déti pfichazeji do MS nejpozdéji
v 8.00 hod. Pozdéjsi prichody si musi rodi¢e dohodnout s ucitelkami predem.

Rozsah povinného predskolniho vzdélavani je stanoven na 4 hodiny denné
v dobé od 8.00 do 12.00 hodin. Povinnost predskolniho vzdélavani neni ddna ve dnech,
které ptipadaji na obdobi Skolnich prazdnin (zUstdva ale pravo ditéte vzdéldvat se
v matefrské skole po celou dobu provozu, v némz je vzdéldvano).
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6 Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich
ochrany pred socidlné patologickymi jevy a pred projevy
diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

6.1 Péce o zdravi a bezpecnost déti pri vzdélavani

Materskd Skola vykonava dohled nad ditétem od doby, kdy je pedagogicky
pracovnik pfevezme od jeho zdkonného zastupce nebo jim povérené osoby, az do doby,
kdy je pedagogicky pracovnik pfedd jeho zakonnému zdastupci nebo jim povérené osobé.
Pfedat dité povérené osobé lze jen na zakladé pisemného povéreni vystaveného
zakonnym zastupcem ditéte.

K zajisténi bezpecnosti déti pfi pobytu mimo Uzemi materské Skoly stanovi
feditelka Skoly pocet pedagogickych pracovnik(i tak, aby na jednoho pedagogického
pracovnika pfipadlo nejvyse:

a) 20 déti z béZznych tfid;

b) 12 déti ve tfidé, kde jsou zafazeny déti se zdravotnim postizenim.
Vyjimeéné mize reditelka skoly zvysit pocty déti:

a) v béZné tridé nejvyse vsak o 8 déti, nebo;

b) ve tfidé s integrovanym ditétem nejvyse vSak o 11 déti.

Pfi zvySeni poctu déti podle vySe uvedenych pravidel nebo pfi specifickych
¢innostech, napftiklad sportovnich ¢innostech, nebo pti pobytu déti v prostifedi naroéném
na bezpecnost urci reditel materské sSkoly k zajiSténi bezpecnosti déti dalSiho
pedagogického pracovnika, ve vyjimecnych pfipadech jinou zletilou osobu, ktera je
zpUsobild k pravnim Ukonim a kterd je v pracovnépravnim vztahu k pravnické osobé,
ktera vykonava Cinnost materské skoly.

PFi zajistovani zotavovacich pobytd, popfipadé vyletd pro déti urdi feditelka skoly
pocet pedagogickych pracovnikll tak, aby byla zajisténa vychova déti, véetné déti se
zdravotnim postiZzenim, jejich bezpeénost a ochrana zdravi.

PFi vzdélavani déti dodrzuji pedagogicti pracovnici pravidla a zadsady bezpecnosti
a ochrany zdravi pfi praci, které pro tuto oblast stanovi platna sSkolskd a pracovnépravni
legislativa.

Zejména vzhledem k ochrané zdravi ostatnich déti mize pedagogicky pracovnik,
pokud ma pfi prebirdni ditéte od zdkonného zastupce nebo jim povérené osoby
podezieni, Ze dité neni zdravé, pozadat zdkonného zastupce o doloZeni zdravotni
zpUsobilosti ditéte ke vzdélavani formou predloZeni potvrzeni od osetfujiciho Iékare.

Také pri nastupu ditéte po jeho onemocnéni si mlze vyzadat pedagogicky
pracovnik od zdkonného zastupce ditéte pisemné potvrzeni od oSetfujiciho lékare, zZe
dité je zdravé a mUzZe byt v kolektivu ostatnich déti.
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PFi pFiznacich onemocnéni ditéte v dobé& pobytu v MS (teplota, zvraceni, bolesti
bticha, vsi, podezfeni zvyskytu infekéniho onemocnéni aj.) jsou zakonni zastupci
telefonicky informovani a vyzvani k zajiSténi dalsi zdravotni péce o dité, zaroven je
informovano i vedeni Skoly o vzniklé situaci. Dité bude do pfichodu ZZ oddéleno od
ostatnich déti, aby nedoslo k Sifeni infekce, pfi zajisténi vSech podminek ochrany zdravi
a bezpecnosti, tj. predevsim zajisténi vhodného dozoru u ditéte — zaméstnanec zatizeni.
Zakonny zastupce, pfip. povérend osoba se po vyzvednuti ditéte nezdrzuje v arealu Skoly
déle, nez je nezbytné nutné.

Zejména pfi dale uvedenych specifickych cCinnostech, které vyZaduji zvySeny
dohled na bezpecnost déti, dodrZuji pedagogicti pracovnici i ostatni zaméstnanci
nasledujici zdsady, podrobnéji popsané v dalSich smérnicich Skoly, zejména smérnici
k vyletdm, Skoldm v pfirodé a BOZP:

1. Pfi presunech déti pfi pobytu mimo uUzemi materské Skoly po
pozemnich komunikacich se pedagogicky dozor tidi pravidly silni¢niho
provozu, zejména:

a) kde neni chodnik nebo je-li neschlidny, chodi se po levé
krajnici, a kde neni krajnice nebo je-li neschidnd, chodi se co
nejblize pfi levém okraji vozovky;

b) chodci sméji jit po krajnici nebo pfi okraji vozovky nejvyse dva
vedle sebe;

c) pfi snizené viditelnosti, zvySeném provozu na pozemnich
komunikacich nebo v nebezpetnych a neprehlédnutych
usecich sméji jit pouze za sebou.

2. Pobyt déti v pfirodé:

a) vyuZivaji se pouze zndma bezpecna mista, pedagogicti
pracovnici dbaji, aby déti neopustily vymezené prostranstvi;

b) pedagogicti pracovnici pfed pobytem déti zkontroluji prostor a
odstrani vSechny nebezpecné véci a prekdzky (sklo, hrebiky,
plechovky, ostré velké kameny apod.).

3. Sportovni ¢innosti a pohybové aktivity:

a) pred cvitenim déti a dalSimi pohybovymi aktivitami, které
probihaji ve tfidach, popfipadé v jinych vyélenénych prostorach
v objektu budovy materské skoly nebo probihaji na venkovnich
prostorach arealu materské Skoly, kontroluji pedagogicti
pracovnici Skoly, zda prostory jsou ktémto aktivitdm
dostatecné pfripraveny, odstranuji vSsechny prekazky, které by
mohly vést ke zranéni ditéte a pfi pouziti télocvicného nacini a
naradi kontroluji jeho funkénost a bezpecnost;
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b) pedagogicti pracovnici ddle dbaji, aby cviceni a pohybové
aktivity byly pfimérené véku déti a podle toho pfizplsobuji
intenzitu a obtiZnost téchto aktivit individualnim schopnostem
jednotlivych déti.

4. Pracovni a vytvarné ¢innosti:

a) pfi aktivitach rozvijejicich zru€nost a vytvarné citéni déti, pfi
kterych je nezbytné pouZit nastroje, jako jsou ndzky, noze,
kladivka apod., vykonavaji déti praci s témito ndstroji za
zvySené opatrnosti a vyhradné pod dohledem
pedagogického pracovnika Skoly, nastroje jsou zvlast
upravené (ntzky nesmi mit ostré hroty apod.).

Pfi prvnim vstupu do mateiské Skoly ma dité pravo na individudlné
ptizpusobeny adaptacni rezim, tzv., Ze se rodice mohou s tfidnimi ucitelkami dohodnout
na nejvhodnéjsim postupu.

P¥i spole¢nych akcich (8kolni vylet, akce porddané MS a rodi¢i) nesou rodice
odpovédnost za své dité. Pokud si rodi¢e vyzvedli dité zMS a bezprostiedné se
presouvaji na misto konani akce, dité jiz neni v materské Skole a Skola tedy nenese
odpovédnost za pfipadny uraz. V prabéhu akce jsou vsichni ziéastnéni povinni dodrzovat
vSechny zdasady pro zajisténi bezpecnosti a Fidi se pokyny poradatele.

Skolnim Urazem je uraz, ktery se stal ditéti pfi vychové a vzdélavani a pfi
¢innostech, které s nimi pfimo souviseji. Vychovné vzdélavaci Cinnosti je ucast déti pfi
vychové avzdéldvaci praci sSkoly. V pfipadé Skolniho Urazu je pedagogicky pracovnik
povinen zajistit prvotni oSetfeni ditéte, v pfipadé ohroZeni Zivota volat |ékarskou
zachrannou sluzbu. Rodiée jsou vyrozuméni bezodkladné.

V ostatnich otazkach BOZP se skola fidi svou smérnici k BOZP.

6.2 Ochrana pred socidlné patologickymi jevy a pred projevy
diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Dulezitym prvkem ochrany pred rizikovym chovanim je i vychovné vzdélavaci
plUsobeni na déti jiz predskolniho véku zamérené na zdravy zplsob Zivota. V ramci
Skolniho vzdélavaciho programu jsou proto déti nendsilnou formou a pfimérené k jejich
véku a schopnostem pochopit a porozumét dané problematice seznamovany
s nebezpedim drogové zavislosti, alkoholismu, koureni, virtudlni zavislosti (pocitace,
televize, video) patologického hracstvi (gamblerstvi), vandalismu, kriminality a jinych
forem ndsilného chovani a jsou jim vysvétlovana pozitiva zdravého Zivotniho stylu.

O provedeném pouceni jsou provadény zaznamy. Pochopeni a znalosti jsou
ovérovany formou otazek a modelovych situaci v komunitnim kruhu.
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Vramci prevence pred projevy diskriminace, nepfratelstvi a nasili provadi
pedagogicti pracovnici matefské Skoly monitoring vztahll mezi détmi ve tfidnich
kolektivech s cilem Fesit pripadné deformujici vztahy mezi détmi jiz v jejich pocatcich a to
ve spoluprdci se zakonnymi zastupci a za pomoci Skolskych poradenskych zatizeni.

Dilezitym prvkem prevence v této oblasti je i vytvoreni pfiznivého socidlniho
klimatu mezi détmi navzajem, mezi détmi a pedagogickymi pracovniky a mezi
pedagogickymi pracovniky a zdkonnymi zastupci déti.

6.3 Zachazeni a majetkem materské skoly
6.3.1 Chovani déti pfi zachazeni s majetkem mateiské skoly v ramci vzdélavani

Po dobu vzdélavani pfi pobytu ditéte v materské Skole zajistuji pedagogicti
pracovnici, aby déti zachazely Setrné s ucebnimi pomulckami, hrackami a dalSimi
vzdélavacimi potfebami a neposSkozovaly ostatni majetek materské skoly. V ptipadé
umysiného a zamérného poskozovani bude tato zaleZitost projedndna se zdkonnymi
zastupci a pozadovdna oprava ¢i ndhrada.

6.3.2 Povinnosti zdkonnych zastupcl pfi zachazeni s majetkem mateiské skoly pfi

jejich pobytu v materské skole

Zakonni zastupci pobyvaji v matefské Skole jen po dobu nezbytné nutnou pro
previeceni ditéte do obleceni uréenému ke vzdélavani a predani ditéte pedagogickému
pracovnikovi materské Skoly a pro prevzeti ditéte a previeceni do 3atd, v kterych dité
pfislo do materské Skoly a po dobu jednani s pedagogickymi zaméstnanci skoly tykajiciho
se vzdélavani ditéte, popfipadé po dobu jednani s vedouci Skolni jidelny tykajiciho se
stravovani ditéte.

Po dobu pobytu v prostorach materské skoly jsou zakonni zastupci povinni chovat
se tak, aby neposkozovali majetek materské Skoly a v ptipadé, Ze zjisti jeho poskozeni,
nahl3sili tuto skuteénost neprodlené pedagogickému pracovnikovi Skoly.

6.3.3 Zabezpeceni budovy MS

Skolni budova je uzavfena po cely den. Zakonni zastupci, pfipadné dalsi cizi
navstévy jsou do budovy vpustény pouze na vyzadani pres zvonek. Kazdy z pracovnik(
Skoly, ktery otevird budovu cizim pfichozim, je povinen zjistit ddvod jejich navstévy a
zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované po budové. Béhem provozu skoly jsou
zevnitf volné oteviratelné dvere hlavniho vchodu i vSech unikovych vychodd.

6.3.4 Dalsi bezpecnostni opatfeni

Ve vsech budovach a prostorach sSkoly plati pfisny zdkaz pozivani alkoholu,
pouzivani nepovolenych elektrickych spotfebicl, odkladani osobnich véci zaméstnancu
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na mista, ktera k tomu nejsou urCena. V celém objektu materské skoly je zakaz koureni
vcetné elektronickych cigaret.

Materskd Skola neodpovidd za hracky, ani jiné cenné predméty (Sperky)
pfinesené z domova.
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7 Pouceni o povinnosti dodrzovat Skolni rad
Skolni Fad vplném znéni je zvefejnén na webovych strankdch skoly
(www.skola.obeckaterinice.cz) a ddle je knahlédnuti v3$atndch materské Skoly a

u reditelky Skoly.

S ustanovenimi Skolniho Fadu jsou seznameni zakonni zastupci vidy na zacatku
Skolniho roku, coz stvrzuji svym podpisem.
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Zavérecna ustanoveni

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je organem Skoly povérena
feditelka Skoly. O kontroldch provadi pisemné zaznamy.

ZruSuje se predchozi znéni této smérnice. UloZeni smérnice v archivu Skoly se Fidi
Spisovym a skartaénim radem skoly.

Smérnice nabyva ucinnosti 25. 5. 2018.

Podle § 30 Skolského zakona ¢. 561/2004 Sbh. zverejriuje feditelka skoly tento rad
nasledujicim zplsobem: vyvésenim na verejné ndsténce, na webovych strankach Skoly
a v reditelné skoly.

Zameéstnanci Skoly s timto fadem byli seznameni na provozni poradé 30. 4. 2018.

Déti byly s timto rddem seznameny tfidnimi uciteli, sezndmeni je zaznamenano
v tfidnich knihach.

Zakonni zastupci Zak( byli obezndmeni o vydani fadu skoly, fad je pro né
zpfistupnén na webovych strankach Skoly a budou s nim sezndmeni na tfidnich
schlizkach.

Katefinice 29. 4. 2018

Mgr. Sarka Muchova
reditelka Skoly

Prilohy:
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