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Obecna ustanoveni

Skolni druZina (dale jen druZina) se fidi zdkonem &. 561/2004 Sb., o pfedskolnim,
zdkladnim, strednim, vyssim odborném a jiném vzdéldvdni, a vyhlaskou ¢. 74/2004 Sb.,
0 zdjmovém vzdéldvadni.

Vnitfni fad urCuje pravidla provozu a vymezuje rezim druziny. Je zavazny pro
pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro rodice. Seznameni rodi¢d s timto fadem
ma v kompetenci vychovatelka druziny.

Oddéleni se naplfiuje nejvyse do poctu 25 ucastnikd. Rozsah denniho provozu druziny
a rozvrh Cinnosti schvaluje reditelka Skoly na navrh vychovatele Skolni druZiny.

DruZina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpocdinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti. Umoznuje ucastnikim pripravu na
vyucovani.

Cinnosti druziny se mohou zGéastriovat i 7aci nezafazeni do druziny, pokud se této
¢innosti neucastni plny pocet Ucastnikl zarfazenych do druziny a stanoveny pro oddéleni nebo
skupinu.



1 PGsobnost a zasady smérnice

Tato smérnice urcuje pravidla provozu a rezim druZiny.

Zasady smérnice:
e musi byt vydana pisemnég;
e nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi predpisy;
e nesmi byt vydana se zpétnou ucinnosti;
e vznika na dobu neurcitou.



2 Poslani skolni druziny
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DruZina poskytuje zdjmové vzdélavani ucastniklim Skoly, je urCena prednostné pro
Ucastniky nizsich roc¢nikd.

Tvori mezistupen mezi vyukou ve $kole a vychovou v rodiné.

Vykonava ¢innost ve dnech skolniho vyucovani, o Skolnich prazdninach je provoz Skolni
druziny pferusen.

Cinnost druZiny se uskute&fiuje formami uvedenymi v § 2 pism. a), b) a f) vyhlasky
74/2005 Sb.

DruZina umoZzniuje ucastnikim odpocinkové ¢innosti a pfipravu na vyucovani, nechava
vSak prostor pro vzajemnou pfirozenou komunikaci a osobni rozvoj.

DruZina muZe zfizovat zdjmové krouzky a dalsi ¢innosti (vylety, exkurze, sportovni a
kulturni akce), které jsou uskutecriovany i mimo stanovenou provozni dobu druziny.

Cinnosti vykondvanych druZinou se mohou Ucastnit i 74ci, ktefi nejsou pfijati
k pravidelné denni dochdzce do druziny.



3 Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych
zastupcu ve sSkolni druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych
vztaht s pedagogickymi pracovniky

3.1 Prava a povinnosti ucastnikt

Uéastnici maiji pravo:

Ucast na vychovnych, vzdéldvacich, zdjmovych, popf. tematickych akcich
zajistovanych skolni druZinou;

na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, naboZenstvi, na odpocinek a
dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek;

vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zdleZitosti jejich
vychovy a vzdélavani, pficemz jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost
odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje;

ma prdvo sdélit svij nazor vychovatelce druziny nebo feditelce skoly;

musi svUj ndzor vyjadrit prfimérenou formou, kterd neodporuje zasaddm
slusnosti;

na ochranu pred nasilim, viemi druhy zneuZivani a zanedbavani.

Povinnosti uc¢astniku:

dodrzovat vnitfni rad skolni druziny, predpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi
a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni;

dlsledné dodrzovat hygienicka opatreni v souvislosti s vyskytem COVID-19;
plnit pokyny pedagogickych pracovnikli skoly vydané v souladu s pravnimi
predpisy a vnitfnim fadem skolni druziny, dbat pokynu provoznich pracovnika,
chovat se tak, aby neohrozili zdravi svoje ani jinych osob;

své chovani a jednani ve Skolni druZziné a na akcich pofadanych druZinou
usmérnovat tak, aby nesnizovali dUstojnost svou, svych spolulcastnikd,
zaméstnancl Skoly a lidi, se kterymi pfijdou do styku;

zjisti-li ztratu ¢i posSkozeni osobni véci, tuto skutecnost neprodlené ohlasit
vychovatelce Skolni druziny v ten den, kdy ke ztraté ¢i posSkozeni doslo;
chodit do Sskolni druziny podle zapisového Ilistku a Ucastnit se
¢innosti organizovanych skolni druzinou;

zachdzet svybavenim Skolni druZiny Setrné, udriovat své misto i
ostatni prostory Skolni druziny v Cistoté a poradku, chranit majetek pred
poskozenim;

chodit vhodné a Cisté upraven a obleéen, s ohledem na planované ¢innosti.



Ucastnici nesméji:

nosit do druziny cenné véci, nechavat vétsi obnos penéz popf. cennosti
v odloZzeném odévu ani v aktovkach;

nosit do druziny predméty, které nesouvisi s jeji cinnosti a mohly by ohrozit
zdravi a bezpecnost ticastnika nebo jinych osob;

pofizovat nahravky (video, audio, foto) bez svoleni nahrdvané osoby;

pfed ukonéenim pobytu ve Skolni druZiné z bezpecnostnich dlvodl opoustét
Skolu a skolni aredl bez védomi vychovatelky druZiny;

pouzivat mezi sebou a vic¢i dospélym osobdam hrubych slov, urazek,
psychického a fyzického nasili, hrubé slovni a umysIné psychické a fyzické utoky
Gcastnika vaci jinému Gcastnikovi Ci vaci pracovniklim Skoly — opakované
nevhodné a hrubé chovani se povaZuje za zavainé poruseni povinnosti
stanovenych timto fadem a ucastnik muiZe byt za toto provinéni z druZiny
vyloucen;

3.2 Prava a povinnosti zakonnych zastupct

Zakonni zastupci maji pravo:

byt informovani o chovani ditéte v druZiné;

byt informovani o akcich druziny;

zUcastnovat se akci uréenych pro zdkonné zastupce;

poddvat vychovateli druziny nebo rediteli skoly navrhy na zkvalitnéni prace
druziny.

Zakonni zastupci maji povinnost:

radné, udplné a pravdivé vyplnit pfihlasku do druzZiny, véetné souhlasu se
zpracovanim osobnich Udaju svych i osob zmocnénych k vyzvedavani ditéte;
v€as ohlasit zmény v uvedenych Udajich;

seznamit se s vnitfnim fadem druZiny a dodrZovat jej;

fadné zdivodniovat nepfitomnost Ucastnika v druzing;

v€as uhradit Uplatu za pobyt ditéte v druziné do 15. dne nésledujiciho mésice
hotové vychovatelce;

pokud ucastnik neodchazi sdm domU nebo do dalSich zdjmovych aktivit,
vyzvedavat jej popf. zmocnéna osoba, ve stanovenou dobu.



4 Provoz a vnitini rezim skolni druziny
4.1 Prihlasovani a odhlasovani

Prihlasovani a odhlasovani ucastnik(l je provadéno na zakladé pisemné zadosti rodicu
ucastnika.

Pfeddvani informaci rodi¢im, pfihlasovani a odhlasovani ucastnik( do Skolni druZiny,
vybirani poplatkd, vyfizovani ndmétl a stiznosti vytizuje vychovatelka skolni druziny.

O zarazeni déti do Skolni druZiny rozhoduje feditelka Skoly.

Zakonni zastupci Ucastnika prihlaseného k pravidelné dochazce do druziny sdéli
vychovatelce rozsah dochazky a zplsob odchodu ucastnika z druZiny. Tyto Udaje jsou
zaznamendny v zapisnim listku. Spolu se zapisnim listkem jsou zakonni zastupci povinni
pisemné uvést osoby zmocnéné k vyzvedavani Ucastnika v pripadé, Ze jej sami vyzvednout
nemohou a dolozit GDPR.

Omluvu nepfitomnosti Ucastnika a odchylky od dochazky Gcastnika jsou rodic¢e povinni
sdélit vychovatelce telefonicky nebo pisemné. Pfedem zndmou nepfitomnost ucastnika v
druZiné zakonny zastupce ozndmi telefonicky nebo pisemné. Na telefonickou Zadost omluvy
nebudou Ucastnici z druziny uvolfiovani.

Ucastnik mize byt ze Zkolni druZfiny i vylouéen. Ddvodem vylouéeni mdze byt
soustavné porusovani kazné a poradku v druziné, ohrozovani zdravi a bezpeénosti ostatnich
Ucastnikd. O pripadném vylouceni jsou zakonni zastupci informovani pisemné.

Zakonny zastupce ucastnika je povinen doloZit divody nepfitomnosti ucastnika
nejpozdéji do 3 kalendarnich dnll od pocatku nepfitomnosti tcastnika.

4.2 Provozni doba druziny

Den ranni odpoledni
pondéli 5.50-7.50 12.20-15.20
utery 5.50-7.50 12.20-15.20
stieda 5.50-7.50 12.20-15.20
Ctvrtek 5.50-7.50 12.20-15.20
patek 5.50-7.50 12.20-15.20




4.3 Uplata

Stanoveni vyse Uplaty se fidi smérnici, ktera je pfilohou vnitiniho fadu skolni druziny.
Uplata je splatna vidy k 15. dni daného mésice. Skola pfijima platby v hotovosti v soucinnosti
vychovatelky a vedouci SJ, pokud jsou rodi¢e v prodleni s placenim, jednd s nimi. Vy$e Uplaty
je stanovena predem na cely Skolni rok.

Vysi uplaty mGze feditelka snizit nebo od Uplaty osvobodit, jestlize:

e Ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je prijemcem opakujicich se davek
pomoci v hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi;

e Ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci naleZi zvyseni prispévku na péci
podle zdkona o socidlnich sluzbach, nebo;

e Ucastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na prispévek na uhradu potreb
ditéte podle zakona o statni socidlni podpofe a tuto skutecnost prokaze
feditelce.

Pokud za dité neni uhrazena Uplata, feditelka Skoly mUze rozhodnout o vylouceni
ucastnika ze Skolni druziny.

4.4 Postup pri nevyzvednuti ucastnika

Pfi nevyzvednuti Ucastnika rodi¢i do stanovené doby vychovatel nejdfive podle
moznosti informuje telefonicky rodic¢e Ucastnika a osoby uvedené na prihlasce ucastnika do
druZiny, pokud je tento postup bezvysledny:

e na zakladé predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité;

e na zdkladé predchozi dohody s obecnim ufadem kontaktuje pracovnika
obecniho uradu;

e pozada o pomoc Policii CR.



5 Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi ucastnikul a jejich ochrany
pred rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo
nasili

Vsichni Uc¢astnici se chovaiji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi
a majetek svdj ani jinych osob.

Uc¢astnikdm neni povoleno v dobé& mimo vyu€ovéni zdrZovat se v prostorach gkoly,
pokud nad nimi neni vykondvan dozor zplsobilou osobou. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k
niz dojde béhem pobytu uGcastnik( ve Skolni budové, nebo mimo budovu pfti akci poradané
Skolou Z4ci ihned ohlasi.

Vychovatelé Skolni druziny provedou prokazatelné pouceni ucastnik(i v prvni hodiné
Skolniho roku a dodatecné pouceni ucastnik(, ktefi pfi prvni hodiné chybéli, provedou o tom
pisemny zdznam.

Skola odpovida za Gcastniky v dobé dané rozvrhem ¢&innosti druZiny.

VSichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly
povinni prihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam ucastnik(i a vytvaret podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro predchdazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace
k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci a protipozarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost
osob, nebo jiné zavady technického rdzu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich
povinnosti informovat o téchto skutec¢nostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a
moznosti zabrdnit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav ucastnik(l a v pripadé nahlého
onemocnéni Ucastnika informuji bez zbytecnych pritahd vedeni skoly a rodi¢e postizeného
Ucastnika. Nemocny ucastnik mazZe byt odeslan k lékarskému vysetieni i oSetfeni jen v
doprovodu dospélé osoby. Tridni uditelé zajisti, aby kazdy ucastnik mél zapsany v informaénim
deniku tyto Udaje: rodné cislo, adresu, telefonni Cisla rodi¢i do zaméstnani a dom, adresu a
jméno osetfujiciho lékare.

PFi Urazu poskytnou ucastnikovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetreni ucastnika
lékatem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vypIni zéznam do knihy drazll, pfipadné vypini
predepsané formulare. OSetrfeni a vyplnéni zaznam( zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho
svédkem nebo ktery se o ném dovédél jako prvni.



6 Podminky zachazeni s majetkem skoly nebo Skolského zafizeni ze strany
ucastniku

U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly ¢i osob je vyZadovana
Uhrada od rodicli ucastnika, ktery poskozeni zpUsobil. Pfi zavaznéjsi Skodé nebo nemoznosti
vyiesit nahradu $kody s rodici je vznik $kody hlden Policii CR, ptipadné orgdntm socialni péce.

Ztraty véci hlasi ucastnici neprodlené svému vychovateli. Do druzZiny ucastnici nosi
pouze véci potfebné, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky, Sperky, mobilni telefony apod. maji
neustale u sebe, maji zakdzano je odkladat, pouze z bezpecnostnich dlivodd a na vyslovny
pokyn vychovatele, ktery zajisti jejich ischovu.
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7 Pravidla pro hodnoceni vysledki vzdélavani ucastniku

Na hodnoceni a klasifikaci chovani Ucastnika ve Skolni druZiné se vztahuji ustanoveni
vyhlasky o zakladnim vzdélavani. Pokud uéastnik narusuje soustavné skolni fad a ¢innost Skolni
druziny, mdZe byt rozhodnutim feditele z druZiny vylou¢en. Reditelka miZe rozhodnout
o vylouceni Ucastnika z druziny, pokud tento Ucastnik soustavné nebo néjakym vyznamnym
projevem porusil kdzenn a poradek, ohroZuje zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé
svévolné nenavstévuje druZinu nebo z jinych zvlasté zdvaznych dlvodu.



8 Dokumentace
V druZiné je vedena tato dokumentace:

e pisemné zapisové listky ucastnikl, jejichz soucasti je pisemné sdéleni
zdkonnych zdastupch ucastnika o rozsahu dochazky a zpusobu odchodu
Ucastnika z druziny;

e elektronicka tridni kniha;

e celoro¢ni plan Cinnosti;

e rocni hodnoceni prace Skolni druZiny jako podklad pro vyroc¢ni zpravu Skoly;

e vnitfni fad Skolni druZiny, rozvrh ¢innosti;

e kniha trazd (spole¢na se zS).



Zavérecna ustanoveni
1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim orgdnem skoly povérena
vychovatelka Skolni druziny.
2. Rusi se predchozi znéni této smérnice. Ulozeni smérnice v archivu Skoly se fidi
Spisovym rfadem Skoly.
3. Smeérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelkou Skoly a zverejnénim.
Smérnice nabyva uUcinnosti dnem: 1.9. 2022

Katefinice 29. 8. 2022
Vypracovala: Pavla Filovd, vychovatelka

Podpis:

Schvalila: Mgr. Sdrka Muchova, feditelka $koly
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